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	№
	Требования к оформлению
	Соотв
	Не
соотв

	1
	Титульный лист
	
	

	2
	Соответствие темы ВКР приказу
	
	

	Шрифты, поля, нумерация

	1
	Шрифт: 14 Times New Roman, полуторный интервал, выравнивание текста по ширине, цвет черный
	
	

	2
	Поля (мм): левое – 30; правое – 10; верхнее – 20; нижнее – 20.
	
	

	3
	Титульный лист включается в общую нумерацию страниц ВКР, но номер страницы на нем не проставляется. 
Нумерация страниц начинается с листа «ОГЛАВЛЕНИЕ» (это страница с номером 2). 
ОГЛАВЛЕНИЕ помещают после титульного листа 
Порядковый номер страницы ставится по центру поля листа снизу (Шрифт: 12 Times New Roman)
	
	

	4
	Соответствие названия глав, параграфов и номера страницы в «ОГЛАВЛЕНИИ» и в тексте ВКР
	
	

	5
	Наименование структурных элементов (глав) – ЗАГЛАВНЫМИ БУКВАМИ, без подчеркивания, без переноса, расположение в середине строки без абзацного отступа и без точки в конце, порядковый номер главы обозначается арабскими цифрами  без точки после номера
	
	

	6
	Все заголовки структурных элементов ВКР отделены от раздела интервалом (1 пробел).
	
	

	7
	Параграф начинается с абзацного отступа, обычным, строчным 14 шрифтом, (первая буква заголовка – заглавная), без точки в конце заголовка, продолжаются параграфы с текущей страницы с отступом от текста или другого заголовка в 1 пробел, нумеруются параграфы арабскими цифрами без точки после последней цифры (1.2). Перенос слов не допустим
	
	

	8
	Списки (перечислений) по тексту ВКР оформлены с использованием короткого дефиса (-) или буквенных обозначений со скобкой (кроме ё, з, о, ч, ы ,ъ, ь, й).
	
	

	9
	Параграф на составные части не подразделяется.
	
	

	10
	Библиографическая ссылка на источник, названный в списке использованных источников, ставится в конце предложения в квадратных скобках [1, с. 437]
	
	

	11
	Объем ВКР ≥ 60 и ≤ 80 стр., не включая приложения.
	
	

	Оформление таблиц

	1
	Наименование таблицы пишется слева над таблицей, без абзацного отступа, в одну строку с ее номером  через среднее тире, без точки в конце наименования (Таблица 2 – Наименование таблицы)
	
	

	2
	Расположение таблиц после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. 
Границы таблицы соответствуют размерам полей. Столбцы в таблице нумеруются
	
	

	3
	Перенос части таблицы с большим числом строк на другой лист допускается. Слово «Таблица», ее номер и наименование указаны один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями также слева без абзацного отступа указано «Продолжение таблицы (номер)» (Продолжение таблицы 6) и  другие части таблицы начинаются с нумерации столбцов
	
	

	4
	Нумерация таблиц арабскими цифрами, сквозная, за исключением приложений.
	
	

	5
	Выполнение текста внутри таблицы меньшим шрифтом допускается.
	
	

	6
	Заголовки граф  и столбцов таблицы начинаются с заглавной буквы, в единственном числе, без знаков препинания в конце.
	
	

	7
	Графа № п/п в таблицу не включается.
	
	

	8
	Включение графы «Единицы измерения» в таблицу не допускается.
	
	

	9
	Разряды чисел во всей графе располагаются один под другим.
	
	

	100
	При отсутствии отдельных данных в таблице проставлены прочерки (короткий дефис -).
	
	

	11
	Таблица, содержащая данных значительно больше, чем можно охватить одним взглядом, помещена в приложение.
	
	

	12
	Расположение таблиц вдоль длинной стороны листа (альбомная ориентация) – допустимо

	
	

	
	
	
	

	

	
	Иллюстрации (Рисунки, графики, диаграммы и т.п) и формулы
	
	

	1
	Графики, схемы, диаграммы располагаются непосредственно после текста, имеющего на них ссылку, и выравниваются по центру страницы. Название графиков, схем, диаграмм помещается под ними, пишется без кавычек и содержит слово «Рисунок» без кавычек и указание на порядковый номер рисунка, без знака №. Нумерация арабскими цифрами сквозная по всей работе.

(Рисунок 2 – Название рисунка)
	
	

	2
	Иллюстрации, расположенные на отдельных листах, включены в общую нумерацию.
	
	

	3
	Формулы в тексте выделены в отдельную строку, расположены по центру.
	
	

	4
	Формула или уравнение не вмещающаяся в одну строку, перенесена после знака «=» или после математических знаков. Знак в начале следующей строки повторяется.
	
	

	5
	Формулы нумеруются сквозной нумерацией по всей работе арабскими цифрами в скобках (1) на уровне формулы справа по строке, с оставлением выше и ниже их написания одной свободной строки.
	
	

	6
	Написание формул в виде слов недопустимо.
	
	

	7
	Пояснения значений символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, проводятся непосредственно под формулой, в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Первая строка расшифровки без абзацного отступа начинается со слов «где» без двоеточия после слова «где» (где Рск – рентабельность собственного капитала)
	
	

	Приложения

	1
	Расположение после списка использованных источников в порядке упоминания в тексте.
	
	

	2
	Каждое приложение начинается с нового листа.
	
	

	3
	Раздел «Приложения» включается в общую нумерацию страниц «ОГЛАВЛЕНИЯ». 
Приложения не входят в установленный объем ВКР, при этом страницы нумеруются.
	
	

	4
	Слово «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его обозначение пишется в правом верхнем углу, нумерация заглавными буквами русского алфавита (кроме Е, 3, Й, О, Ч, Ь, Ъ, Ы). Заголовок приложения пишется отдельной строкой ниже по центру с прописными буквами.
	
	

	5
	Таблица, помещенная в Приложение, нумеруется. Номер таблицы состоит из номера Приложения и номера таблицы (Таблица А.1 – Наименование таблицы)
	
	

	6
	Рисунок, помещенный в Приложение, нумеруется. Номер рисунка состоит из номера Приложения и номера таблицы (Рисунок А.1 – Название рисунка)
	
	

	7
	На все приложения имеются ссылки в тексте ВКР.
	
	

	Список использованных источников

	1
	Нумеруется источников сквозная в алфавитном порядке, с абзацного отступа. 
Между номером источника и его названием ставится точка.
	
	

	2
	Список использованных источников должен располагаться в следующем порядке: 1) Нормативно-правовые акты с соблюдением уровня принятия (федеральные, региональные, муниципальные); 2) монографии, учебники, учебные пособия, сборники конференций, научные статьи (в алфавитном порядке); 3) литература на иностранном языке (в алфавитном порядке); 4) интернет-источники.
	
	

	3
	Объем библиографического материала (не менее  40  источников).
	
	

	4
	Использование литературных источников не позднее 5 л. года выпуска
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